
 

 

 עיריית גבעת שמואל

 

2017אפריל,3  
'ניסן,תשע"זז  

26718-סימוכין  
 

11/2017מכרזפומבימס'


 ראשי/ת המזכיר/דרוש/ה 


 .למזכירותהעירייהראשי/תה/לעירייתגבעתשמואלדרוש/המזכיר
 

:דרישותהתפקיד


 .ידעויכולתבניהולתכתובתעצמאית 

 וגופיםבנקיםכגוןמשרדיממשלה,משטרה,חברותביטוח,טיפולמולגורמיםשונים
 ציבוריים.

 ניהוליומןותיאוםפגישות 

 .כתיבתסיכומיישיבותוהדפסתם 

 .מעקבביצועהחלטות 

 יתרון-טיפולוריכוזנושאהמכרזיםניסיוןב. 

 יתרון-ידעבהנה"ח 

 .יכולתעבודהבשעותנוספותעלפיצורך 

 19:00עהעבודהביוםרביעיעדהש. 


:כישורים


 .חובה-תעודתבגרות 

 יתרון-לפחותתייםשנניסיוןמוכחבתפקידזההבמשך 

 .ידעמוכחבתוכנותאופיסברמהטובה 

 .אסרטיביות,דינמיות,אחריות,ראשגדול 

 .יכולתעבודהבלחץ 

 .יחסיאנושמעולים 


משרה.100%:היקףמשרה
/גזבר:מנכ"לכפיפות

39–37דרגותמינהלי:דרוגשכר


 :מיידיתתחילתעבודה
 

,24קורותחייםבצירוףתעודותוהמלצותישלשלוחלעירייתגבעתשמואלרח'בןגוריון
בשעה20.4.2017חמישי,עדליום03-5319248ו/אובפקסמס':54017גבעתשמואל

 11/2017חובהלצייןמספרמכרז shmuel.muni.il-job@givatניתןלשלוחבמייל:15:00


 בלבד.ייענומועמדים/ותהעונים/ותלדרישותהתפקיד
 

 המשרהמאויישתע"יממלא/תמקום
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